
 
 

Wir sind eine international tätige Medienrechtskanzlei (www.unverzagt.law) und  
insbesondere im Urheber- und Presserecht und dem Gewerblichen Rechtsschutz (dem 
Wettbewerbs-, Marken- und Designrecht), sowie im Film- und IT-Recht tätig. 

Zu unseren Mandanten zählen Künstler, Designer, Fotografen, Autoren aus allen Bereichen 
von Musik und Medien, Medienunternehmen, Verlage, Werbeagenturen, Produzenten, 
Markenartikelhersteller, IT-Unternehmen aus dem In- und Ausland. 

 
 
Für unser Hamburger Büro suchen wir ab sofort in Voll- oder Teilzeit eine 

 
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d). 

 
Wir möchten: 
 
Ihre Unterstützung. Sie können mit Diktaten und moderner Diktatsoftware umgehen, 
möchten aber auch Freiraum für selbstständiges Arbeiten? Sie wissen eine gute 
Einarbeitung zu schätzen und bringen Lust und Schaffenskraft mit, in unserem Team zu 
mitzuwirken? Ihre berufliche Weiterentwicklung und Spaß daran, sich im Team einzubringen. 
 
Diese klassischen Tätigkeiten sind Ihnen auch nicht fremd:  

• Allgemeine Assistenz und Anwaltssekretariatsaufgaben;  
• Eigenständiges Bearbeiten der Korrespondenz mit Mandanten, Gegnern und Gerichten 

in Deutsch und Englisch 
• Selbstständiges Führen von Akten,  
• Kontrollieren und Notieren von Fristen und Berechnen von Kosten für  
• Honorarabrechnung nach RVG und Vereinbarung, ZPO; Kostenfestsetzung etc. 
• Koordination von internen und externen Terminen / Travel-Management 
• Erstellung von Präsentationen und Übersichten etc. 

Die Weichen für eine digitalisierte Aktenführung sind gestellt, auch hier brauchen wir Sie, um 
den Weg weiter in Richtung Digitalisierung zu gehen. 

Sie haben: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r   
• Sie verfügen über andere fachliche Qualifikationen, sagen Sie uns, welche!  
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift. 
• Einen versierten Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen. 
• Ideal wären Kenntnisse von DATEV Anwalt pro, aber nicht Bedingung. 
• Eine positive Ausstrahlung und Spaß an dem, was Sie tun. 
• Eine vorausschauende Denk- und Handlungsweise sowie Engagement, Flexibilität und 

Zuverlässigkeit. 
• Freude am Umgang mit Menschen und ein souveränes Auftreten. 

Ihre Perspektive bei uns: -  

• Arbeiten in einem familiären Team mit gutem Betriebsklima mit Teamevents und 
fachlichen Schulungen. Ihr Job wird  interessant, abwechslungsreich aber auch 
verantwortungsvoll in einem modernen Büro in Alsternähe, was mit öffentlichen 
Verkehrsmitteln gut erreichbar ist. 



• Gute Vergütung und Übernahme des HVV Abo´s
• geregelte Arbeitszeiten
• kostenfreies frisches Obst und Getränke
• Wir sind an einer langfristigen Beschäftigung interessiert!

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung, gern mit Angabe Ihrer gewünschten 
Stundenzahl, der möglichen Einsatzzeiten und Ihrer Gehaltsvorstellung an Frau Tieck. 
(gern auch per Email an tieck@unverzagt.law). 

UNVERZAGT  Rechtsanwälte 
Partnerschaftsgesellschaft mbB 

Heimhuder Straße 71 
20148 Hamburg 

www.unverzagt.law 


